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Obs!  

Hvis du ikke har benyttet bibliotekets nye printsystem, skal du følge vejledningens første trin.  

Hvis du har en konto, kan du springe de første sider over.  

1. Åben siden:  

 https://skyprint -bib.brslevkom.dk/m  

2.  Klik på knappen Tilmelding  

 

 

3. Udfyld dit ønskede brugernavn og 2x ad-

gangskode . Du kan valgfrit udfylde din e-

mailadresse (denne bruges hvis du skal scanne) 

4. Vælg om det skal være en midlertidig konto 

(bliver automatisk slettet) eller en permanent  

5. Klik på knappen Opret Konto  

6. Klik på Opfyld kredit igen hvis du ønsker at 

 tilføje penge til din printkonto nu. Læs mere om 

 dette på næste side. 

Opret bruger i bibliotekets printsystem  
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Tilføj penge til din printkonto  

1. Åben siden:  

 https://skyprint -bib.brslevkom.dk/m  

2. Udfyld dit brugernavn  og adgangskode og 

 klik derefter på Log på  

3. Klik på Opfyld kredit igen  

4. Indtast det ønskede beløb som skal indsættes 

 på printkontoen og klik herefter på Forsæt til 

 betalingsgateway  

5. Læs og accepter biblioteks vilkår og betingel-

 ser 

6. Vælg på DIBS betalingssiden, din ønskede beta-

 lingsform 

7. Udfyld de nødvendige informationer og afslut med 

 klik på Udfør betaling  

8. Hvis betalingen er accepteret, bliver du sendt til-

 bage til din kontooversigt og pengene er klar til at 

 blive brugt på din printkonto  
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Sådan kopierer du  

1. Indtast dit brugernavn  (Username) og din adgangs-

kode  (Password) 

2. Vælg No  (ved Print all)  

3. Tryk på Login  

 

4.  Tryk på Kopi  

Placer det du vil kopiere i bakken øverst på printeren eller på glaspladen  

For at kopiere skal du placere papiret i bakken med tekst/billede opad. Du kan placere mere 

end ét stykke papir i bakken.  

Hvis du ønsker at kopiere pas, kørekort, eller andet der er mindre end A4, placeres det på 

glaspladen. Læg A4-papir over for at kopiere.  

5.  Tilpas indstillingerne (farve, antal sæt) 

6. Tryk på den runde blå knap for at starte kopiering.  

7. Kopiering starter 

Obs!  

For at logge ud af din konto på printeren, skal du trykke på Adgang   

Du finder Adgang yderst til højre på skærmen 
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Sådan scanner du  

1. Indtast dit brugernavn  (Username) og din adgangs-

kode  (Password) 

2. Vælg No  (ved Print all)  

3. Tryk på Login  

 

4.  Tryk på Scan/Fax 

Placer det du vil scanne i bakken øverst på printeren  

For at scanne skal du placere papiret i bakken med tekst/billede opad.  

Du kan placere mere end ét stykke papir i bakken (max. 15 sider pr. scanning).  

Obs!  

For at logge ud af din konto på printeren, skal du trykke på Adgang   

Du finder Adgang yderst til højre på skærmen 

5. Send til egen e-mail: Hvis du har indtastet din e-

mailadresse ved oprettelse, kan du trykke på Me  

Send til anden e-mail: Tryk på Dir. indtastn. (Direkte 

indtastning). Indtast e-mailadressen på modtager. 

6. Tryk på den runde blå knap for at starte scannin-

gen.  

7. Scanningen sendes til e-mailadressen. Tjek evt. 

spamfilter.  


